 航空服务与城市交通学院--航空服务专业职业行为规范管理办法(试行)

目  录
- 2 -

绪   论

- 3 -

学生仪容仪表管理办法

- 6 -

学生宿舍内务与纪律考核管理办法

- 10 -

学生队列管理考核办法

- 12 -

学生课堂纪律考核管理办法

- 14 -

学生课外活动考核办法

- 16 -

班级量化考核管理办法

- 18 -

学生操行分管理办法

- 21 -

附表一学生宿舍内务卫生检查表

- 22 -

附表二学生宿舍纪律检查表

- 23 -

附表三学生队列检查表

- 24 -

附表四学生课堂纪律检查表

- 25 -

附表五学生课外活动检查表

- 26 -

附表六学院班级量化考核日评比表

- 27 -

附表七班级量化考核周评比表

- 28 -

附表八班级量化考核月评比表



绪   论

为适应民航业对航空服务人员高服从、高纪律性的要求，对航空服务类专业学生的管理要求也是半军事化管理，但不同于军人的高度统一、粗放式管理，航空服务专业学生的管理要关注于学生成长的各个细节，从学习到生活，从行为规范到着装修饰，可谓细到学生生活的每一个角落。对此我们提出了“精细化管理，养成式教育”的管理理念，根据航空服务类专业的人才培养方案，结合航空服务行业企业岗位要求，从我院学生管理实际情况出发，主要通过职业形象管理、宿舍管理、队列管理、课堂纪律管理、课外活动及班级团队管理等六个方面开展符合航空服务专业人员职业素养培养要求的精细、规范和科学量化的管理办法，通过长期严格管理以期培养学生良好的航空服务职业意识和行为习惯，从而形成我院具有特色的航空服务类专业学生管理办法。
航空服务职业行为规范管理办法（试行）适用于航空服务与城市交通学院（以下简称航空学院）所有在校学生。

学生仪容仪表管理办法
第一条  为规范我院学生仪容仪表，按照“内强素质，外塑形象”的职业化教育目标，提出“统一着装”的职业形象要求，培养学生的职业行为规范、养成良好的职业素养，适应当今快速发展的航空服务人员的就业需求，特制订本办法。
第二条  专业服装及服装穿着时间，包括：制服、形体服、安检服。

航服：专业课程时间；专业讲座、实践活动（包括报告会、校外参观、考察等）；校内大型活动（如升旗仪式等）；其他需要穿着制服时间另行通知。
形体服：专业形体课程时间；其他需要穿着形体服装的时间另行通知。
安检服：着安检服时应按照着装要求佩带徽章、胸章、臂章、编号、不准佩戴其他标志；

第三条  仪容仪表要求

女生仪容仪表要求

1、帽子： 帽徽位于头部正中央，帽檐不得低于眉毛(着制服时必须带帽，上课时，将帽子脱下放于课桌右上方)

2、发型： 短发：刘海不得遮眉，发尾不超过衬衣领上线。长发：无刘海，露额头，束起盘于脑后，两鬓光洁。发色：头发为自然黑，不得染有其他颜色。
3、发饰：只限佩戴学校配发的式样，可使用无饰物的黑色发卡固定头发

4、耳饰：只允许戴一副镶嵌物直径不超过3mm的金、银质或珍珠耳针

5、面部妆容：眉毛：应接近头发的颜色，修剪整齐。眼影：不得涂带有荧光的眼影。睫毛膏：以黑色、深棕色为限。粉底：应与肤色协调，保持与脖颈之间无明显分界。腮红：应与口红的颜色协调。口红：以大红、深红、桃红、玫瑰红为限

6、颈部：只允许佩戴一条纯金或纯银宽度不超过3mm的坠饰简约项链

7、手部：手链：只允许佩戴一条宽度不超过2mm式样简单的手链。手表：表带宽度不得超过2cm，表盘宽度不得超过2.5cm的银色或金色手表，表盘须有明确刻度。手和指甲：双手保持清洁、不得染指甲，指甲长度不超过手指尖2mm

8、着装：保持制服整洁，无污渍、皱折、脱线、残破现象

9、腿部：黑色连体丝袜不得有抽丝、破洞现象（包内需附带两双丝袜）。
10、脚部：无任何花纹或装饰物的黑皮鞋，保持光亮无破损 

男生仪容仪表要求

1、发型：前发不得遮盖眉毛，两侧鬓角不得长于耳垂中部，发尾不得超过衬衣领上线，使用发胶使头发定型。严禁出现烫发、鸡冠头。发色：头发为自然黑，不得染有其他颜色。
2、面部：不得留胡须

3、颈部：只允许佩戴学校配发式样的领带

4、手部：手表：表带宽度不得超过2cm，表盘宽度不得超过2.5cm的银色或金色手表，表盘须有明确刻度。手和指甲：双手保持清洁、指甲长度不超过手指尖2mm

5、着装：保持制服整洁，无污渍、皱折、脱线、残破现象。上半身：着衬衫时，需扣好纽扣，佩戴领带，并将衬衫的下摆系入裤子中。下半身：着制服西裤时，必须扎黑色腰带

6、脚部：穿黑色皮鞋、黑色长袜。皮鞋应保持光亮无破损，不得穿亮皮或漆皮皮鞋

第四条  学生仪容仪表考核要求。对学生仪容仪表不合格者个人扣3分/次。有下列情况之一者视为仪容仪表不合格：

（一）集合时，未按规定着装；

（二）上专业课程时，未按规定身穿制服；

    （三）穿着制服时，未按规定化专业妆容；

（四）穿着制服时，勾肩搭背、大声喧哗、嬉笑或吵闹者；

（五）穿着制服时，边走边吸烟、嚼口香糖者；

（六）学院统一要求着装的集会活动时，而未按要求着装；

（七）制服与便服、运动服混穿者；

（八）虽按规定着装，但着装不完整者（如:男生身着衬衫制服而未打领带；女生身着衬衫制服而未带丝巾）；

（九）违反本办法中仪容、仪表、饰物、发型、化妆等要求者。
第五条  检查组织

（一）辅导员负责组织、指导学生会干部组织成立的检查组在集合列队上课时，根据规定的要求检查，按检查结果加减分并填写登记表。

（二）各检查组指定组长、副组长各一名。其职责是检查各班级队列，统计检查的情况，每日按时将检查结果上报学生工作办公室。  

（三）检查组成员要文明上岗，认真负责，不敷衍了事，坚持原则，敢于纠察各种违纪和不文明行为，并如实做好登记。

（四）专业课上由班主任、专业老师负责检查仪容仪表。
    第六条  本《办法》由学生工作办公室负责解释。
    第七条  本《办法》自公布之日起施行。
学生宿舍内务与纪律考核管理办法

     第一条  学生宿舍是学生之家，是学生休息、学习和生活的重要场所，是反映大学生精神面貌的主要窗口。加强学生宿舍管理，逐步实现标准化、制度化、规范化，创造一个文明、整洁、安全、舒适的生活学习环境，是学生教育管理工作的重要内容。

     第二条  宿舍管理坚持班级干部负责制度。班级干部要加强班级宿舍卫生的检查和管理，关心同学学习、生活，积极主动配合学生工作办公室开展管理工作。

     第三条  结合学校“5S”管理，积极发挥学生党员及积极分子、团学干部、班级干部的作用，开展内务卫生检查和评比等工作，划分管理责任区，发挥学生干部的先锋模范带头作用。

     第四条  宿舍管理考核上坚持教育与管理相结合的原则，贯彻管理育人、服务育人的指导思想，为使学生养成文明的行为习惯，增强自我管理的意识和能力，创造良好的生活环境，加强对学生宿舍的管理，使之更严格、规范，参照《海南职业技术学院学生宿舍5S管理》规定，结合我院实际情况，特制定本制度。

 第五条 内务卫生考核
（一）学生宿舍要保持内务整洁，爱护公共卫生，做到窗明地净，地面无垃圾，顶棚无灰网，墙壁无脏痕，物品摆放要整齐划一。有下列情形，扣除宿舍相应考核分：

1、床上物品摆放，被子叠放不整齐，摆放方向无规律，每人次扣1分。床上物品要统一。违规者每人次扣1分。

2、桌下有杂物，凳子、鞋子摆放不整齐，每人次扣1分。如鞋子过多，可用箱子或鞋架统一摆放。

3、蚊帐上课时间需取下，凡不符合规定者，每人次扣1分。

4、书柜上书籍等物品摆放不整齐，扣1分。要求书本自内而外由高到低摆放，若书籍过多可摆放至第二层或装进箱子里放在隐蔽处。

5、脸盆、水桶、清洁工具、其他公共区域物品摆放不整齐扣当天值日生1分。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
6、室内地面不清洁，门窗有灰尘，室内有蜘蛛网，扣当天值日生1分。

7、室内垃圾桶的垃圾超过三分之二未倒扣当天值日生1分。

8、书桌上使用电脑的电线、插板应统一整齐摆放，违者扣1分；乱拉电线者扣1分。

9、宿舍无人时灯亮或不关电扇、空调，扣当天值日生1分。

10、宿舍走廊上摆放鞋子或其它物品，扣当天值日生1分。

第六条  纪律检查

（一）学生要遵守学院宿舍管理规定，出现下列情形，扣除班级相应考核分：

1、晚归每人次扣2分。

2、夜不归宿每人次扣3分。

3、使用大功率电器扣3分。

4、其他违纪现象，酌情扣1-10分。

（二）检查时间：女生检查时间：22:30；男生检查时间：23:15

1、在检查完毕，尚未归寝者视为无故未归

2、未经批准不得在外住宿，必须在规定时间内归寝。

3、请假期间原则上不允许在外住宿，如需在外留宿者，须提前24小时申请，批准后方可在外留宿。

（三）无故夜不归宿者个人扣10分/次，并作出相应处罚，处罚如下：

1、对夜不归宿一至两次者，给予警示教育或通告批评；

2、对夜不归宿三至四次者，给于警告处分或严重警告处分；

3、对夜不归宿五至次者，专业内部会建议齐转专业或退学。 
    第七条 检查组织

（一）学生会检查部门和各班级学生干部组织成立内务检查组，辅导员、班主任负责组织和指导，根据规定的要求检查，按检查结果加减分并填写登记表。自律监督部和各班级学生干部组成纪律检查组，对学生违纪现象进行检查。
（二）各检查组指定组长、副组长各一名。其职责是组织实施对学生宿舍的检查，督促统计检查结果，在规定的时间内将检查结果上报学生工作办公室。

（三）检查组成员工作时要文明，认真负责，不敷衍了事，坚持原则，敢于纠察各种不文明行为，并如实做好登记。

     第八条 评比办法
（一）定期检查

宿舍内务卫生检查时间：每周一、周三、周五8:00——12:00,14:50——18:30，根据每次检查结果综合评定宿舍的卫生，并将检查表及时核对、统计、公布。纪律检查组每天检查，时间为：女生：22:30；男生：23:15，检查结果进行登记、汇总、上报。

（二）不定期检查
学工办不定期组织学生干部全面检查学生宿舍或根据学院统一安排检查。

（三）内务检查评分：

1、日考核分：检查表分数汇总后，分别计算每个班级所有宿舍的扣分，并在其班级当日考核总分中扣除。

2、周考核分：每周（以检查次数计）计算每个宿舍的该周平均分。

（四）月考核分：
1、每月以各宿舍整体评分计算该月总平均分。

2、每月评比男女各五间的宿舍，评为文明宿舍。
（五）奖惩

1、综合评分较高且未出现重大问题的，学院授流动红旗，宿舍成员各加操行分1分,并给予奖励。
2、在检查中出现大功率电器、烟、打火机、危险物品（易燃易爆）、扣分严重的宿舍，当月不得评为文明宿舍。

3、扣分较为严重的宿舍收到整改通知书后，未在规定时间内整改的,扣除学期相应的德育综合测评分数。

4、宿舍内务扣分达到20分的,取消其奖助学金评选、评优评奖资格。

5、评分作为入团、入党推优名的重要依据。

    第八条 本《办法》由学生工作办公室负责解释。

第九条 本《办法》自公布之日起施行。
   附表一：学生宿舍内务卫生检查表

   附表二：学生宿舍纪律检查表

学生队列管理考核办法  

     第一条  为加强我院航空服务职业行为规范养成教育,坚持“统一着装，统一行动”的管理要求，培养学生团队意识和纪律意识，结合我院常规教学管理要求，特制定本办法。

     第二条  学生队列是我院的精细化管理特色之一，各班级须按照本办法的相关要求严格执行。
     第三条  队列检查结果纳入班级考核评比。
     第四条  学生在学习期间集合列队必须按照规定着装。

     第五条  学生着制服时应仪表严整，佩带整齐。

     第六条  学生列队上课，要求精神面貌好。
（一）学生列队上课，精神面貌差、纪律散漫、步伐不一致、队列不整齐，扣2分（班级扣除相应个人操行分2分）。

（二）缺勤每人次扣2分。

（三）集合列队时，带包或其他物品的，须统一左手持。不符合规定者，每人次扣1分。

（四）在队列里嬉笑打闹者，每人次扣1分。不配合工作人员检查者，每人次扣2分。

（五）列队上课时，按照指定路线行进，列队进入教室。不符合规定者，扣除该班级5分。

（六）不集合者，每人次扣5分，连续不集合者加倍扣分。一个学期内，扣分达到20分者给予相应处分。

（七）列队检查时，若出现班级值班员谎报人数，经核实，谎报人追究相关责任，扣除该班级10分。

（八）集合列队窜班者，个人扣3分。

（九）事假者个人扣2分；病假者个人扣1分，要求全部到位，不得缺勤。
     第七条  检查组织

（一）辅导员负责组织、指导检查考核的具体实施，由学生会干部组织成立检查组，根据规定的要求检查，按检查结果加减分并填写登记表。

（二）各检查组指定组长、副组长各一名。其职责是检查各班级队列，统计检查的情况，每日按时将检查结果上报学生工作办公室。  

（三）检查组成员要文明上岗，认真负责，不敷衍了事，坚持原则，敢于纠察各种违纪和不文明行为，并如实做好登记。

     第八条  评比办法
（一）定期检查
1、检查组每日检查二次，检查时间：上午8:05，下午14:35,（星期一至星期五）。根据每次检查结果综合评定各班级队列情况，并填写检查表，及时交到学生工作办公室。

2、对于连续三天保持优秀及精神面貌好的班级，检查人员应上报学生工作办公室对该班级给予加三分。

（二）评分办法
检查组按照《队列检查表》评分，计算每个班级每日扣分总数，并在其当日考核分中扣除。

（三）奖惩
1、班级队列评分作为评选优秀班级的重要依据。

2、班级队列扣分严重、每月两次周评分最低的、月扣分达到25分以上的班级取消评选优秀班级的资格。

3、班级月评分作为评优评奖助学金、入团、入党推优名额分配的重要依据。
    第九条  本《办法》由学生工作办公室负责解释。
    第十条  本《办法》自公布之日起施行。

    附表三：学生早操队列检查表

学生课堂纪律考核管理办法

   第一条  为认真贯彻“育人为本，德育为先”的教育原则，按照“没有迟到、只有旷课”的管理要求，为提高学生纪律意识，严格考勤管理,特制定本办法。

   第二条  课堂是学生是学生学习文化知识的主要场所之一，是反映大学生精神面貌的重要窗口。加强学生课堂考勤管理，对营造良好的学习氛围和优良学风的形成将有很好的促进作用。

   第三条  检查内容

（一）课堂纪律、精神面貌差班级扣2分；

（二）有玩手机、睡觉、吃零食等扰乱课堂秩序现象，每人次扣1分；

（三）无故旷课，每人次扣2分；迟到、早退每人次扣1分。

（四）无旷课、迟到、早退以及扰乱课堂秩序的班级，加1分。

（五）专业课程须按规定着制服，化规定妆容。
（六）上课实行座位实名制，串坐者双方均视为旷课

（七）严禁在上课时间吃早餐，接打电话，说话，个人每项扣2分。
（八）未经任课教师同意，不得擅自出入教室，个人每项扣2分。
（九）穿吊带、拖鞋、超短裤（裙）、露脐装进入教室者，个人扣2分。
    第四条 检查组织

（一）以辅导员、班主任为主、学生会干部为辅，组织成立检查组，辅导员负责组织和指导，根据规定的要求检查，按检查结果评分并填写登记表。

（二）检查组指定组长、副组长各一名。其职责是组织实施对学生课堂出勤的检查，统计检查的情况，每日按时将检查结果上报学生工作办公室。

（三）检查组成员要文明上岗，认真负责，不敷衍了事，坚持原则，敢于纠察各种不文明行为和违纪行为，并如实做好登记。

第六条 检查评比办法

（一）定期检查
检查组每日8:20,14:50开始检查各班级的出勤人数及纪律情况，根据每次检查结果综合评定，并将检查表及时核对、统计、公布。

（二）不定期检查
1、学工办不定期组织检查组全面检查学生课堂表现情况。

2、根据学院安排检查。

（三）评分办法

1、每日评分按班级分别计算，每个班级所扣分数在其考核总分中扣减。

2、根据每日评分，计算出每周平均分，并公布排名结果。
 （四）奖惩
每月两周排名靠后，不得评为本月优秀班级。

班级管理突显特色，到课率100%，给予班级及主要班干部加5分。

分数排名作为班级评优评奖助学金、入团、入党推优名额分配的重要依据。

第七条  本《办法》由学生工作办公室负责解释。

本《办法》自公布之日起施行。

附表四：各班级学生课堂纪律检查表


学生课外活动考核办法

第一条   为了鼓励我院学生积极参加课外活动，丰富学生的第二课堂，促进交流与互动，拓展学生的视野，提高综合素质，特制定本办法。
第二条   考核内容
课外活动主要考核各班级在参加学校、学院等组织的各类活动和比赛的表现情况。考核以班级和个人为单位进行。
1、班级在学院组织的各项活动或比赛中，有损学院荣誉的，扣10分；表现不积极、未按照学院和院部要求完成任务的，扣除其当周的课外活动考核分10分；缺勤或违纪者扣除班级课外活动考核分，每人每次2分。
2、班级在院部组织的各项活动或比赛中，表现不积极、未按照院部要求完成任务的，扣除其当周的课外活动考核分6分；缺勤或违纪者扣除班级课外活动考核分，每人每次1分。
3、班级在开展班会或其它集体会议，无故旷会，迟到，早退，每人次扣3分(特殊情况除外)。
4、班级在院部组织的各项活动或比赛中获得名次的，一等奖加5分，二等奖加4分，三等奖加3分，优秀奖加2分。个人在院部组织的各项活动或比赛中获得名次的，一等奖加4分，二等奖加3分，三等奖加2分，优秀奖加1分。
5、班级在学院组织的各项活动或比赛中获得名次的，一等奖加7分，二等奖加5分，三等奖加4分，优秀奖加3分。个人在学院组织的各项活动或比赛中获得名次的，一等奖加5分，二等奖加4分，三等奖加3分，优秀奖加2分。
6、班级代表学院参加市级各项活动或比赛获得名次、奖励的，一等奖加9分，二等奖加7分，三等奖加5分，优秀奖加4分。个人代表学院参加市级各项活动或比赛获得名次、奖励的，一等奖加6分，二等奖加5分，三等奖加4分，优秀奖加3分。
7、班级代表学院参加省级各项活动或比赛获得名次、奖励的，一等奖加12分，二等奖加10分，三等奖加8分，优秀奖加6分。个人代表学院参加省级各项活动或比赛获得名次、奖励的，一等奖加8分，二等奖加7分，三等奖加6分，优秀奖加5分。
8、班级代表学院参加国家级各项活动或比赛获得名次、奖励的，一等奖加15分，二等奖加12分，三等奖加10分，优秀奖加8分。个人代表学院参加国家级各项活动或比赛获得名次、奖励的，一等奖加9分，二等奖加8分，三等奖加7分，优秀奖加6分。
   第三条  考核办法
活动扣分项由学生会和班级干部组成检查组对各班级在各项活动中的表现进行检查并评分，每个班级的扣分在其当日考核总分中扣除。活动加分项根据具体情况由院学生会负责主办活动的部门或获奖班级的班级干部将本班级获奖情况报院学生会相关部门审核登记，纳入当周的周汇总中。
第四条  本《办法》由学生工作办公室负责解释。
第五条  本《办法》自公布之日起实施。

附表五：各班级学生课外活动检查表

班级量化考核管理办法

     第一条  班级量化考核管理是强化学生日常教育与管理，提升教育管理水平的有效手段。为进一步加强我院各班集体的管理和建设，依照《海南职业技术学院学生手册》，结合我院实际，制定本办法。             
第二条  班级量化考核主要内容包括仪容仪表、宿舍管理、队列、课堂纪律、课外活动等五方面。采取加减分的形式，对学生一日生活制度的执行情况进行量化考核，落实特色管理要求，量化管理目标。在考核、评比过程中提高学生自我教育、自我管理、自我服务的能力。加强学生行为养成教育，提高学生综合素质。
第三条  班级量化管理考核评比原则

   （一）严格管理、严格执行。院学生工作办公室按照本规定对各班级日常管理工作进行量化考核，按章办事，严格执行，严格管理。

   （二）公平、公正、公开。量化考核结果由学生工作办公室每天统计，每周公布，接受全院学生监督。
     第四条  量化管理考核内容由仪容仪表、宿舍管理、队列、课堂纪律、课外活动等五方面组成。

     第五条  宿舍管理主要考核学生宿舍内务卫生和遵守宿舍管理制度的情况。
     第六条  队列主要考核学生的仪容仪表、上课列队、出勤情况、队列整齐程度等。
     第七条 课堂出勤主要考核到课人数、课堂纪律等。
     第八条 课外活动主要考核班级和学校、学院组织的各项活动中出勤情况、纪律等。 
     第九条  学生会各部门按照本办法，在学工办、辅导员的指导下，负责各项考核的检查、统计、公布。

     第十条  每个班级每天基础考核分为100分，根据本规定对每个班级进行考核，并相应加减考核分，产生每个班级日考核分。由日考核分相加总和除以周天数和月天数，分别计算出每个班级的周考核分和月考核分，并进行公布。

     第十一条  按照本考核办法，每天定时检查，并汇总统计，每周公布各班级周考核分，每月评比出先进班级、文明寝室、优秀个人，并给予适当奖励；期末进行总评，召开表彰大会。

    附表六：班级量化考核日评比表

    附表七：班级量化考核周评比表

    附表八：班级量化考核月评比表

学生操行分管理办法

 第一条  学生操行表现是学生基本素质的重要方面。为培养学生的高尚情操和严谨作风，加强职业教育，规范学生的言行举止，形成良好的作风，促进学生的学习积极性和主动性，奖励先进，鞭策后进。特制定本办法。

第二条  航空学院在校学生均按此办法评定操行分，并计入学生个人德育测评成绩。

第三条  学生每学期操行分以80分为基础分，在此基础上根据学生仪容仪表、队列、课堂纪律、宿舍卫生、课外活动及其他表现进行加、减分，学生会、班委在学生工作办公室的指导下严格执行操行评定；学生工作办公室每学期末进行一次汇总。

第四条  每学期的学生操行分总评结果为学生的操行分。操行分基础为80分； 60分以下（不含60分）为不合格；90分以上（含90分）为优秀；其余为合格；作为评优评奖的重要参考依据。各班级可根据本班级的实际情况，对表现优异或进步较大者进行表扬或鼓励；对表现不佳或屡次落后者给予提醒，酌情给予惩罚；对操行分不合格或屡教不改者学生工作办公室酌情给予纪律处分外，并由辅导员、班主任及学生家长帮助教育。
第五条  班委、学生会、青协、团委干部每人加5分。

第六条  在学院组织的各项活动或比赛中获得名次的，一等奖加4分，二等奖加3分，三等奖加2分，优秀奖加1分。

第七条  在学校组织的各项活动或比赛中获得名次的，一等奖加5分，二等奖加4分，三等奖加3分，优秀奖加2分。

第八条  代表学院或学校参加市级各项活动或比赛获得名次、奖励的，一等奖加6分，二等奖加5分，三等奖加4分，优秀奖加3分。

第九条  代表学院或学校参加省级各项活动或比赛获得名次、奖励的，一等奖加8分，二等奖加7分，三等奖加6分，优秀奖加5分。

第十条  代表学院或学校参加国家级各项活动或比赛获得名次、奖励的，一等奖加9分，二等奖加8分，三等奖加7分，优秀奖加6分。
第十一条  对仪容仪表不合格者个人扣3分/次。有一下情形的之一的:
（一）集合时，未按规定着装；

（二）上专业课程时，未按规定身穿制服；

（三）穿着制服时，未按规定化专业妆容；

（四）穿着制服时，勾肩搭背、大声喧哗、嬉笑或吵闹者；

（五）穿着制服时，边走边吸烟、嚼口香糖者；

（六）学院统一要求着装的集会活动时，而未按要求着装；

（七）制服与便服、运动服混穿者；

（八）虽按规定着装，但着装不完整者（如:男生身着衬衫制服而未打领带；女生身着衬衫制服而未带丝巾）；

（九）违反本办法中仪容、仪表、饰物、发型、化妆等要求者。

（十）上课或集体活动时按要求着相应服装，不得胡乱搭配。不符合规定者，每人次扣1分。
第十二条 宿舍内务检查有以下情形的:

（一）床上物品摆放，被子叠放不整齐，摆放方向无规律，每人次扣1分。床上物品要统一。违规者每人次扣1分。

（二）桌下有杂物，凳子、鞋子摆放不整齐，每人次扣1分。如鞋子过多，可用箱子或鞋架统一摆放。

（三）蚊帐上课时间需取下，凡不符合规定者，每人次扣1分。

（四）书柜上书籍等物品摆放不整齐，扣1分。要求书本自内而外由高到低摆放，若书籍过多可摆放至第二层或装进箱子里放在隐蔽处。

（五）脸盆、水桶、清洁工具、其他公共区域物品摆放不整齐扣当天值日生1分。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
（六）室内地面不清洁，门窗有灰尘，室内有蜘蛛网，扣当天值日生1分。

（七）室内垃圾桶的垃圾超过三分之二未倒扣当天值日生1分。

（八）书桌上使用电脑的电线、插板应统一整齐摆放，违者扣1分；乱拉电线者扣1分。

（九）宿舍无人时灯亮或不关电扇、空调，扣当天值日生1分。

（十）宿舍走廊上摆放鞋子或其它物品，扣当天值日生1分。

  第十三条  学生要遵守学院宿舍管理规定，出现下列情形，扣除班级相应考核分：

（一）晚归每人次扣2分。

（二）夜不归宿每人次扣3分。

（三）使用大功率电器扣3分。

（四）其他违纪现象，酌情扣1-10分。

    （五）无故夜不归宿者个人扣10分/次
第十四条  列队上课有以下情形的:
（一）集合走队列时不按规定着制服、形体服、安检服，不符合规定者，每人次扣1分。

（二）缺勤扣2分。

（三）不配合工作人员检查者，每人次扣2分。

（四）不集合者，扣5分

（五）集合列队窜班者，扣3分。

    （六）事假者个人扣2分；病假者扣1分。
第十四条：课堂检查有以下情形：
（一）无故旷课，扣2分；

（二）穿吊带、拖鞋、超短裤（裙）、露脐装进入教室者，扣2分。
第十五条  课外活动有以下情形之一的：

（一）在学院组织的各项活动或比赛中，有损学院荣誉的，扣10分；

（二）在院部组织的各项活动或比赛中，表现不积极、未按照院部要求完成任务的，扣除6分；缺勤或违纪者扣除班级课外活动考核分，每人每次1分。
（三）在开展班会或其它集体会议，无故旷会，迟到，早退，每人次扣3分(特殊情况除外)。
第十六条  操行分80分及以上的其他条件同等的有优先评优、评奖助学金、入团、推优入党。

第十七条  操行分70分以下的不得参与评优、评奖助学金。

第十八条  操行分65分进行预警谈话、并做书面检讨。

第十九条  操行分60分以下学生工作办公室给予纪律警告处分。

    第二十条  本《办法》由学生工作办公室负责解释。
    第二十一条 本《办法》自公布之日起施行。
附表一               学生宿舍内务卫生检查表

第______周 ____月 ____日  星期____  ______号宿舍楼   检查人部门__________姓名__________  班长签名 ___________   航空服务与城市交通学院制

	
	被子不叠，放不齐，每人次扣2分，床有杂物扣2分

	桌下有杂物，凳子、鞋子摆放不整齐，每人次扣2分
	蚊帐未收，每人次扣2分
	书柜书本、物品摆放不齐，每人次扣2分
	洗漱品、工具摆放不齐，扣2分
	室内地面不清洁，扣2分
	垃圾桶溢出，扣2分
	书桌上电线、插板未收，扣2分
	不关灯、电扇、空谈水龙头，扣2分
	走廊不清洁、摆有其它物品，扣2分
	若整体达标加2分
	扣除的总分（各项相加）
	班级所在宿舍扣除分总合

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附表二                  学生宿舍纪律检查表
     第_______周 ______ 月 ______ 日   星期______         检查人部门_________姓名_______、                   航空服务与城市交通学院制

	      项目    类型 


宿

     舍
	年级专业
	应到
	实到
	晚归
	夜不归宿
	其他违纪现象
	总扣分 

（各项相加）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


  注：女生检查时间22:30,，22:30——22:40回到宿舍的按晚归处理；22:40后仍未归的按夜不归宿处理。

      男生检查时间23:15，23:15——23:30回到宿舍的按晚归处理；23:30后仍未归的按夜不归宿处理。

附表三                   学生队列检查表
	      项目     类型 

年级

专业
	
	总人数
	应到
	实到
	缺勤，每人次扣2分
	着装不统一（穿制服），每人次1分
	有其他违纪，每人次1分
	穿拖鞋，每人次1分
	染发或染指甲，每人次扣1分
	队列不整齐，精神面貌差，扣2分
	无缺勤、队列整齐加3分
	总扣分（各项相加）
	班长签名
	备注

	
	早集合上课
	
	
	
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	午集合上课
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	午集合上课
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


第_______周 ______ 月 ______ 日   星期______         检查人部门_________检查人员姓名_______、  
               航空服务与城市交通学院制
学生课堂纪律检查表

第____周   ____ 月 ____日   星期_________    检查人部门__________姓名__________                               航空服务与城市交通学院制  

	
	课堂节次
	总人数
	实到人数
	请假人数
	旷课人数
	课堂纪律、精神面貌好加2分；
	无旷课加2分；
	未按规定位置就坐、桌上无书本、不穿制服扣2分；
	有玩手机、睡觉等扰乱课堂秩序现象，每人次扣1分；
	无故旷课，每人次扣2分；迟到、早退每人次扣1分。


	扣除总分（各项相加）
	班长签名
	备注

（到课率%）

	
	
	总人数
	实到人数
	请假
	旷课
	
	无旷课加2分；
	课堂纪律、精神面貌差扣2分；
	有玩手机、睡觉等扰乱课堂秩序现象，每人次扣1分；
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附表五                   学生课外活动检查表

第____周   ____ 月 ____日   星期_________    检查人部门__________姓名__________                            航空服务与城市交通学院制                               

	
	总人数
	实到人数
	请假人数
	旷到人数
	无故旷课，每人次扣2分；迟到、早退每人次扣1分。


	纪律、精神面貌差扣2分
	其他违纪现象扣5-20分


	扣除总分

（各项相加）
	班长签名
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附表六                学院班级量化考核日评比表

第___周   月__日 星期___  统计人部门：_____ 统计人_____                                              航空服务与城市交通学院制
	
	早上队列考核
	下午队列检查
	宿舍内务检查
	课堂考勤
	专业形象检查
	扣除后得分
	本日名次
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


   航空服务与城市交通学院制  

附表七                 班级量化考核周评比表

第____周 ____月____日至_​​​___月___日  统计人部门________姓名______                                                         

	
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五
	平均分
	本周名次
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


航空服务与城市交通学院制
附表八                 班级量化考核月评比表

 ____ 月____日至____月_____日    统计人部门__________姓名__________                                    

	
	____周
	____周
	____周
	____周
	平均分
	本月名次
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


航空服务与城市交通学院制
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